UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

(L GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

i
Dependencia o Unidad . ,
Ao TEn @) Turismo y gastronomia
Nombre del Titular (2) Maria Celina Agraz Lépez
Nombre del Responsable del . ,
Archivo de Tramite @) Tania Rodriguez Osuna
Correo electrénico .
O secretariauat@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 311-211-88-00 ext. 8827
Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion () 2C Asuntos Juridicos

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2C.3.3 Convenios Subdireccion Academica

2C.3 Elaboracién de Instrumentos juridicos 2C34 Contratos SUbd”'eCClén Admlnlstratlva
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Turismo y gastronomia

Nombre del Titular (2)

Maria Celina Agraz Lépez

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

Tania Rodriguez Osuna

Correo electrénico
institucional (4)

secretariauat@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-88-00 ext. 8827

Fondo (5) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion (6) 4C Recursos Humanos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4C.1 Expedientes del personal

4C.1.1 Docente

Subdireccién Administrativa/Recursos Humanos

4C.1 Expedientes del personal

4C.1.2 Administrativo

Subdirecciéon Administrativa/Recursos Humanos

4C.2 Servicio social ylo précticas profesionales

4C.2 Servicio Social y/o practicas profesionales

Direccién

4C.3 NOmina

4C.3.1 Docente

Subdireccién Administrativa/Recursos Humanos

4C.3 Ndmina

4C.3.2 Administrativo

Subdirecciéon Administrativa/Recursos Humanos

4C.3 NOmina

4C.3.2 Descuentos

Subdireccién Administrativa/Recursos Humanos

4C.4 Incidencias

4C.4.1 Descuentos Docentes

Subdirecciéon Administrativa/Recursos Humanos

4C.4 Incidencias

4C.4.2 Descuentos Administrativos

Subdireccién Administrativa/Recursos Humanos

4C.5 Registro de asistencia

4C.5.1 Docentes

Subdirecciéon Administrativa/Recursos Humanos

4C.5 Registro de asistencia

4C.5.2 Administrativos

Subdireccién Administrativa/Recursos Humanos

4C.5 Registro de asistencia

4C.5.3 Oficios de comision

Subdirecciéon Administrativa/Recursos Humanos

4C.7 Licencias y permisos

4C.7.1 Docentes

Subdireccién Administrativa/Recursos Humanos

4C.7 Licencias y permisos

4C.5.7 Administrativos

Subdirecciéon Administrativa/Recursos Humanos

4C.8 Cargas Horarias

4C.8 Cargas Horarias

Subdireccion Académica




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1) Turismo y gastronomia
Nombre del Titular (2) Maria Celina Agraz Lépez
Nombre del Responsable del . ,
Archivo de Tramite (3) Tania Rodriguez Osuna
Correo electrénico .
institucional (4) secretariauat@uan.edu.mx
Teléfono y extension 311-211-88-00 ext. 8827
Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion (6) 5C Recursos financieros
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
5C.1 Programas y proyectos en materia de recurl 5.C.1.1 Registro y control de presupuestos por cuenta bancaria D| reCC|én

5C.1 Programas y proyectos en materia de recurl 5.C. 1.1 Registro y control de presupuestos por cuenta bancaria | Subdireccion Administrativa/Recursos Financieros

5C.2 Registro, controly seguimiento de presupud 5C.2 Registro, control y seguimiento de presupuestos | Subdireccion Administrativa/Recursos Financieros

5C.3 Fondo Revolvente 5C3 Fondo Revolvente Subdireccion Administrativa/Recursos Financieros

5C.4 viaticos y gastos de representacion | 5C.4 Viaticos y gastos de representacion | Subdireccion Administrativa/Recursos Financieros




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad . ,
Ao TEn @) Turismo y gastronomia
Nombre del Titular (2) Maria Celina Agraz Lépez
Nombre del Responsable del . ,
Archivo de Tramite @) Tania Rodriguez Osuna
Correo electrénico .
institucional (4) secretariauat@uan.edu.mx
Telgfono y extension 311-211-88-00 ext. 8827
Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion () 6C Recursos materiales
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
6C.1 Inventario de bienes muebles 6C.1.1 Altas Subdireccién Administrativa/Recursos Materiales
6C.1 Inventario de bienes muebles 6C12 Bajas Subdireccion Administrativa/Recursos Materiales

6C.1 Inventario de bienes muebles 6C . 1 . 3 Tran Sfe ren C|aS Subdireccién Administrativa/Recursos Materiales
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Turismo y gastronomia

Nombre del Titular (2)

Maria Celina Agraz Lépez

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

Tania Rodriguez Osuna

Correo electrénico
institucional (4)

secretariauat@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-88-00 ext. 8827

Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) 10C Transparencia y acceso a la informacion publica y datos personales
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

10C.9 Obligaciones de transparencia

10C.9.1 Cumplimiento de obligaciones

Subdireccion Administrativa
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad . ,
Ao TEn @) Turismo y gastronomia
Nombre del Titular (2) Maria Celina Agraz Lépez
Nombre del Responsable del . ,
Archivo de Tramite @) Tania Rodriguez Osuna
Correo electrénico .
O secretariauat@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 311-211-88-00 ext. 8827
Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion () 13C Control y Auditoria
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

13C.1 Auditorias | 13c.1 seguimiento de auditorias de organismos auditores | Subdireccion Administrativa

13C.2 Quejas y/o denuncias | 13C.2.1 Personal de la Institucion | Subdireccion Administrativa

13C.2 Quejas y/o denuncias | 13C.2.2 Comunidad universitaria (estudiantes) | Subdireccidon Administrativa

13C.3 Control y Auditoria | 13C.3.1 Entrega-recepcion por areas | Subdireccion Administrativa
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Turismo y gastronomia

Nombre del Titular (2)

Maria Celina Agraz Lépez

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

Tania Rodriguez Osuna

Correo electrénico
institucional (4)

secretariauat@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-88-00 ext. 8827

Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion (5) 15C Documentos Administrativos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

15C.5 Comunicacion interna que no requiere lley|

15C.5 Comunicaci

i6n interna que no requiere llevar a cabo un tramite o contestacién Di reCCié n
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Dependencia o Unidad

Académica (1) Turismo y gastronomia

Nombre del Titular (2) Maria Celina Agraz Lépez

Aehivs de e < % | Tania Rodriguez Osuna

et @ secretariauat@uan.edu.mx

Teléfono y extension 311-211-88-00 ext. 8827

Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccion () 17C Eventos y reuniones de trabajo
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

— I va] 17C.1.1 Reunion de H. Consejo de Unidad Académica Direccion

173 Csmens g s 17C.1.2 Festivales y/o ferias Direccion
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1) Turismo y gastronomia
Nombre del Titular (2) Maria Celina Agraz Lépez
Aehivs de e < % | Tania Rodriguez Osuna
et @ secretariauat@uan.edu.mx
Teléfono y extension 311-211-88-00 ext. 8827
Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion () 1S Gobierno Universitario
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

1S.1.5 Actas Subdireccion Académica




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Turismo y gastronomia

Nombre del Titular

@ Maria Celina Agraz Lépez

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) Tania Rodriguez Osuna

Correo electrénico
institucional (4)

secretariauat@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-88-00 ext. 8827

Fondo (5) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccién (6) 2S Académica
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2S.1 Programas Académicos

2S.1.2 Programas Académicos Nivel Superior | Coordinacién de Gestion e Innovacion del Turismo

2S.1 Programas Académicos

2S.1.2 Programas Académicos Nivel Superior | Coordinacion de Gastronomia

2S.1 Programas Académicos

2S.1.7 Programas Institucionales para estudiantes | Coordinacién de Gestién e Innovacién del Turismo

2S.1 Programas Académicos

2S.1.7 Programas Institucionales para estudiantes | Coordinacion de Gastronomia

256 é de

2S.6.1 Tutorias Subdireccién Académica/Tutorias




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Turismo y gastronomia

Nombre del Titular (2)

Maria Celina Agraz Lépez

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

Tania Rodriguez Osuna

Correo electrénico
institucional (4)

secretariauat@uan.edu.mx

Teléfono y extension

311-211-88-00 ext. 8827

Fondo () Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion () 5.S Extension y vinculacion
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5.S.4 Vinculacion profesional

5S.4.2 Servicio Social Subdireccién Académica/Servicio Social

5.5.4 Vinculacion profesional | 5S . 4.2 Practicas Profesionales | subdireccion Académica/Practicas Profesionales
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